
    
 

โครงการฝึกอบรม หลักสูตร “นายทะเบียนระดับต้น” 
 

********************************** 
1. หลักการและเหตุผล 
 

กระทรวงพาณิชย์ได้ปรับปรุงโครงสร้างและบูรณาการภารกิจของกระทรวงที่ปฏิบัติงานในภูมิภาค  
ให้เป็นหน่วยงานเดียวกันภายใต้ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์  โดยส านักงานพาณิชย์จังหวัด (สพจ.) ท าหน้าที่
เป็นศูนย์รวมภารกิจของกระทรวงพาณิชย์ในส่วนภูมิภาค  ในการน านโยบายไปปฏิบัติให้เกิดผลในระดับพ้ืนที่
อย่างชัดเจนเป็นรูปธรรม  สามารถให้บริการประชาชนได้อย่างเบ็ดเสร็จครบวงจร การพัฒนาศักยภาพและ
เสริมสร้างสมรรถนะที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากรจึงมีความจ าเป็นและส าคัญอย่างยิ่ง โดยเฉพาะการ
ให้บริการด้านทะเบียนธุรกิจ งบการเงิน หลักประกันทางธุรกิจ และข้อมูลธุรกิจ  
 

ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ได้เล ็งเห็นถึงความจ าเป็น ในการพัฒนาบุคลากรดังกล่าว 
ประกอบกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  มีการพัฒนา ปรับปรุงระบบการให้บริการฯ อย่างต่อเนื่อง โดยมุ่งเน้นการ
ให้บริการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามนโยบาย E-Government ของรัฐบาล เพื่ออ านวยความสะดวกและ
เพิ่มช่องทางในการขอรับบริการด้านทะเบียนธุรกิจให้กับผู้ประกอบการและประชาชน และในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 สถาบันกรมพระจันทบุรีนฤนาถ ได้จัดท าหลักสูตร “นายทะเบียนระดับต้น” ในรูปแบบการเรียนรู้
ด้วยตนเอง (e-Learning) เพ่ือสนับสนุนการปรับเปลี่ยนภาครัฐให้เป็นรัฐบาลดิจิทัลและพร้อมรับกับการท างาน
ในยุคดิจิทัลและศตวรรษที ่ 21 ซึ ่งบุคลากรจะสามารถเรียนรู้ด ้วยตนเองได้อย่างต่อเนื ่องและตลอดเวลา     
โดยปราศจากขอบเขตหรือข้อจ ากัดของเวลาและสถานที่ 
 

สถาบันกรมพระจันทบุรีนฤนาถ ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ และกรมพัฒนาธุรกิจการค้า      
จึงร่วมกันจัดท าโครงการฝึกอบรม หลักสูตร “นายทะเบียนระดับต้น” เพื่อให้บุคลากรมีความรู้ ความเข้าใจ           
ในกฎระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอนในงานด้านทะเบียนธุรกิจ สามารถให้ค าแนะน า ตอบข้อซักถาม และ
อธิบายข้อมูลให้แก่ผู้ประกอบการและประชาชนในเบื้องต้นได้  รวมถึง เป็นการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์
และแนวคิดในการปฏิบัติงานระหว่างกัน  ตลอดจนการตัดสินใจที่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย  และเป็นการเพิ่ม
ทักษะและศักยภาพบุคลากรให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ  ในกฎระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน   
ในการปฏิบัติงานด้านทะเบียนธุรกิจ สามารถให้ค าแนะน า ตอบข้อซักถาม และอธิบายข้อมูลให้แก่ผู้ประกอบการ
และประชาชนทั่วไปได ้

2.2 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีทักษะในการตรวจพิจารณาค าขอจดทะเบียนธุรกิจ และกฎหมายอ่ืน ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง รวมถึงลดความผิดพลาด และลดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและ
รวดเร็วขึ้น  

2.3 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความเข้าใจตรงกันในประเด็นที่พบบ่อย และน าไปใช้เป็นแนวทาง
เดียวกัน เป็นการสร้างความน่าเชื่อถือและความม่ันใจแก่ผู้รับบริการ  
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3.  คุณสมบัติและจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 ข้าราชการสังกัดกระทรวงพาณิชย์ จ านวน 90 คน ประกอบด้วย 
 3.1  ข้าราชการสังกัดส านักงานพาณิชย์จังหวัด จ านวน 76 คน (จังหวัดละ 1 คน)  

   - ข้าราชการประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการขึ้นไป  หรือ 
  - ข้าราชการประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงานขึ้นไป  
โดยพิจารณาจากผู้ที่ปฏิบัติงานอยู่ในกลุ่มทะเบียนธุรกิจและอ านวยความสะดวกทางการค้า (ทอ.)                  
เป็นอันดับแรก 

  3.2   ข้าราชการสังกัดกรมพัฒนาธุรกิจการค้า จ านวน 14 คน 
4.  เนื้อหาหลักสูตรและรูปแบบการอบรม 

 โครงการฝึกอบรมหลักสูตร “นายทะเบียนระดับต้น” รวม 37 ชั่วโมง แบ่งการฝึกอบรมเป็น 2 ช่วง ได้แก่  
 

ช่วงที่ 1 : การเรียนรู้ด้วยตนเอง (e-Learning) ผ่าน MOC e-Learning        รวม   19 ชั่วโมง 

   หลักสูตร “นายทะเบียนระดับต้น”                 19 ชั่วโมง 
  หลักสูตรประกอบด้วย 6 หมวดการเรียนรู้ รวม 22 รายวิชา   

หมวดที่ 1 การจดทะเบียนนิติบุคคล    
หมวดที่ 2 หน้าที่ของนิติบุคคล 
หมวดที่ 3 การเพิกถอน 
หมวดที่ 4 การเปรียบเทียบปรับ 
หมวดที่ 5 บริการข้อมูลธุรกิจ 
หมวดที่ 6 พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 

      
ช่วงที่ 2 : การฝึกอบรม (การบรรยาย และการอภิปราย)       รวม 18 ชั่วโมง       
1) การบรรยาย 

 ความรู้เกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ ส าหรับการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัทจ ากัด   3.00 ชัว่โมง 
 

2) การอภิปราย 
 เทคนิคการตรวจพิจารณาค าขอจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วน/บริษัทจ ากัด   3.00 ชัว่โมง 
 เทคนิคการตรวจพิจารณาค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงห้างหุ้นส่วน/บริษัทจ ากัด   3.00 ชัว่โมง 
 เทคนิคการตรวจพิจารณาค าขอจดทะเบียน เลิก/เสร็จ การช าระบัญชีห้างหุ้นส่วน/บริษัทจ ากัด 3.00 ชัว่โมง 
 การจดทะเบียนทาง e-registration        3.00 ชัว่โมง 
 เทคนิคการเป็นนายทะเบียนและกรณีศึกษาที่ควรรู้      3.00 ชัว่โมง 
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5. ระยะเวลาและสถานที่จัดอบรม  

5.1  ช่วงที่ 1 : การเรียนรู้ด้วยตนเอง (e-Learning) ผ่าน MOC e-Learning   
             ระหว่างวันที่  7 - 18 พฤศจิกายน 2565 

5.3  ช่วงที่ 2 :  การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ (workshop)  
       ระหว่างวันที่ 23 - 25 พฤศจิกายน 2565 ณ โรงแรมแกรนด์ ริชมอนด์ จังหวัดนนทบุรี 

 
6. วิธีด าเนินการ 

การเรียนรู้ด้วยตนเอง (e-Learning) (19 ชั่วโมง)  การบรรยาย (3 ชั่วโมง)  และการอภิปราย (15 ชั่วโมง)  
รวมทั้งสิ้น 37 ชั่วโมง 

 
7. การลงทะเบียน 

โดยลงทะเบียนออนไลน์ผ่าน www.pcni.moc.go.th  ก่อนวันที่ 2 พฤศจิกายน 2565 
 

8. วิทยากร 
วิทยากรจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

9. งบประมาณ  
โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖6 ของสถาบันกรมพระจันทบุรีนฤนาถ ภายใต้โครงการ

พัฒนาบุคลากรเพ่ือเพ่ิมศักยภาพองค์กรรองรับพาณิชย์ยุคใหม่ โดยขอถัวค่าใช้จ่ายทุกรายการและจ านวนคน  

10. เงื่อนไขการผ่านการฝึกอบรม 
10.1 ผู้เข้ารับการอบรมต้องเข้ารับการอบรมในช่วงที่ 1 ก่อนเข้ารับการอบรมในช่วงที่ 2  
10.2 ผู้เข้ารับการอบรมต้องเข้ารับการอบรมในช่วงที่ 2 (การฝึกอบรม) 100 % ตลอดหลักสูตร 
10.3 ผู้เข้ารับการอบรมต้องท าแบบประเมินความพึงพอใจหลังการฝึกอบรม 
 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
11.1 ผู้เข้ารับการอบรมได้รับความรู้ ความเข้าใจ ในกฎระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอนในการ     

ปฏิบัติงานด้านทะเบียนธุรกิจ ช่วยเพ่ิมทักษะและศักยภาพในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
11.2 ผู้เข้ารับการอบรมมีทักษะในการตรวจพิจารณาค าขอจดทะเบียนธุรกิจ รวมถึงกฎหมายอื่น ๆ 

ที่เก่ียวข้อง  สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็วขึ้น  
11.3 ผู้เข้ารับการอบรมมีความมั่นใจในการปฏิบัติงาน และวินิจฉัยข้อโต้แย้งเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

12. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
12.1 สถาบันกรมพระจันทบุรีนฤนาถ ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์  
12.2 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า   

 

********************************** 
 

             ข้อมูล ณ วันที่ 26 ตุลาคม 2565 


